2.5 Smérnice k aplikaci zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Skola Détsky domov Hodonin ' - :
T — . ; Détsky domov, Hodonfn, Jaroove iy
Smernice k aplikaci zakona é. 106/1999 Sb., Jarofova 1/2267. 695 01 Moo |
Ci- Uginnost od: 1. 9. 2008 i
J. cinnost o ‘Daélo: 2912, 005 '
Spisovy znak: : Potet pfiloh: i
| Zmény: : ' ‘C.j.. ﬁ‘)[., :

€1.1 Uvodni ustanoveni ]
Tato smérnice upravuje organizaéni a procedurdlni otazky pro realizaci zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim. '
Cl.2 Zakladni pojny
2.1 Povinny subjekt
Détsky domov je subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho piisobnosti .
2.2 Zadatel : '
Zadatelem miZe byt kazdd fyzickd ¢i pravnicka osoba, to znamend také tzemni samospravny celek, jiny orgin
statni spravy, hromadny sdélovaci prostfedek apod., ktera zida o informaci, bez ohledu na diivod svého Zajmu o
danou informaci. ; - '
Reditel skolského zafizeni poskytuje informace
- na zakladé Zadosti,
- zvefejnénim. ; :
Informaci, kterou je feditel 8koly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v piisobnosti feditele
Zkoly, nikoliv v8ak komentat, nazor na uréitou skute€nost, vykiad prévniho pfedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mitze byt vidy znovu vyhledana a ziskana, zeiména vydana
tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiujicim zapis a uchovénf informace, vystavena na Gfedni desce, umnisténa
ve Skolni knihovné nebo pomoci internetu (www. stanky koly).
Daoprovodnou informaci je takovd informace, kterd tizce souvisi s poZadovanou informaci (naptiklad tidaj o jejim
\Plvodu, existenci, pottu, dvodu odepteni, dobg, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu prezkouman,
a o dalgich diileZitych rysech). '
C1.3 Poskytované informace
3.1 Zveteinéni informaci _
Reditel skolského zatizen{ zvefejn{ v sidle détského domova na vieobecns piistupném mist® (informatni tabule a
informadni broZura ) nasledujici informace: :
- informace o détském domov a tidaje o jmenovéni do funkce Feditele détského domova,
- vymezeni své pravomoci a plisobnosti,
- jméno a ptijmeni své nebo zastupce Teditele uréeného k poskytovini informaci a piiimeni pracovnika
poveteného pfijimanim a vytizovanim stiZznosti, podn&ti a ozndment,
- idaje o tom, proti kterym rozhodnutim teditele $kolského zafizen; Je pripustné odvolini, ke kterému orgdnu, v
Jjaké lhité a kde lze odvolani podat, : -
- postup pfi vytizovéni stiznosti, ozndmeni a podn&ta,
- postup pti vytizovani Zadosti o poskytnuti informace, :
- pfehled nejdileZitdjsich predpist, kterymi se Feditel détského domova pii vykonu své piisobnosti ¥di a misto a
¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,
- sazebntk Ohrad za poskytovan{ informaci, :
- vyro¢ni zprévu za pfedchézejici kalendatni rok o své &innosti v oblasti poskytovani informaci,
- vyrocni zprdvu o tinnosti Skolského zafizeni a vyro&ni zpravy 0 hospodafeni 3koly za predchazejici kalendatni
rok.
Reditel détského domova méze zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem &.106/1999 Sb. povinen poskytovar.
3.2 Kopie informaci o :
Reditel détského domova umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v odstavei 3.1, tuto sluzbu
zabézpeduje ekonom détského domopva p. Smoltkové se souhlasem zastupce Feditele DD nebo feditele DD,
Viz dale ptiloha &, 8. ) ' E
CL4 Zpiisob a rozsah zvefejiiovini informaei
DD zvefejiiuje informace t8mito zplisoby:
- na Ofedni desce Skoly,
- v dennim tisku a sd&lovacich prostredcich,




/

- v kancelaii DD,

- prostfednictvim osobntho jednani se zakonnymi zastupci ditéte,

- na internetovych strénkdch DD, .

- prostrednictvim vyroéni zpravy feditele DD,

1.5 Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel DD neposkytne informaci, které :

- vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasavém pilivodu, narodnosti, politickych

postojich a &lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi,

sexualnim #ivotd, rodinnych ptisluinicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvla¥tn{ zakon nebo s

piedchozim pisemnym soublasem dotdené osoby,

- je oznadena za obchodni tajemstvi,

- byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesd@lila, Ze s poskytnutim

informace souhlasl, .

- se tykd probihajictho trestniho Fizeni, rozhodovaci innosti soudt nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim

ochrany dugevniho vlastnictvi,

- teditel DD miiZe omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, kterd vznikla p¥i pfiprave

rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pFiprava ukondi pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace

vznikié v etapé pipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizaénich utvard Skoly k urité véci pred
~jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni préva na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne pozadované informace véetné doprovodnych
informaci po vylougeni uvedenych informaci. Odeptit poskytnuti vylougené informace lze pouze po dobu, po
kterou trva divod odepieni.

CL6 Vytizovani Zidosti o peskytnuti informaci - _ :

Za vytizovan{ Zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditel DD. _

Reditel DD urgil zastupce Feditele DD p Mgr. Vlastimila Klud'ak k pfijimani a vyfizovani Zadost{ o poskytnuti
informaci. - : '

Z4dost o poskytnuti informace se podava ustng (osobné #i teleforiicky) nebo pisemné (dorudena podtou, osobné i
jinym zplisobem, faxem, elektronickou poStou nebo na jiném nosi¢i dat).

Pokud #4dost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejniné informace, mize zastupce feditele misto
pozadované informace sdélit jen ddaje umoZiiujici vyhledani a ziskéni zvefejnéné informace. V piipadé ustni
adosti tak udinf neprodlens, v piipad® pisemné zadosti nejpozdgji do 7 dnf ode dne doruzeni zadosti. Pokud
adatel trva na pimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta. .

Neni-li z4dost vyrizena Ustng, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu (vEetné
moZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich. ' :

6.1 Ustni Z4dost

Ustni 24dost 1ze vyFidit Ustn® jen s vyslovnym souhlasem #adatele. Pokud adatel trva na pisemném vytizeni,
vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemnd Zadost

Zadost o poskytnuti informaci dorufenou postou pfijima sekretarka gkoly. Po jejim zaevidovani ji neprodleng
preda zastupci feditele Skoly. % adost dorudenou osobng, elektronickou podtou, faxem, nebo na jinych nosicich
dat ptijima zdstupce reditele Skoly. - ' ’

Zadost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroZni zpravé feditele skoly) se zpravidla vyFidi
poskytnutim tdaji o zvefejn&ni. )

Pokud neni ze Zadosti zfejmé, ze smétuje viidi skole (fediteli skoly jako povinnému subjektu) nebo neni zfejmé,
kdo zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez daliiho odloZ,

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovdna nebo je formulovana pfilis obecng,
zastupce feditele vyzve Zadatele ve lhite do sedmi dnti ode dne dorugeni zadosti, aby zadost upfesnil. Neuptesni-

Ii 2adatel zadost do 30 dnii ode dne doruleni vyzvy, rozhodne zistupce feditele o odmitnuti Zadosti. ‘
Pokud je pozadovana informace mimo plisobnost teditele Skoly, zastupce feditele Zidost odlozi a odloZeni
adosti a jeho divod sdéli do i dnd Zadateli. Reditel &koly nema za povinnost postoupit Zadost pislusnému
organu. _ :
Zastupce Feditele poskytne Zadateli informaci nejpozdzji do 15 dnii ode dne doruceni zddosti, pfipadné ode dne

* uptesnini Zadosti. O formé, ve kieré bude informace poskytnuta, rozhoduje zéstupce feditele.

Lhittu 15 dnfi mize zastupce teditele prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodi:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlignych informaci pozadovanych v jedné
#adosti, ) '

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem stitn{ spravy.

Zastupce Teditele DD je povinen pisemné informovat #adatele o prodlouZeni lhiity a divodech prodlouZeni, a 1o
jests pfed uplynutim thity 15 dnd.



Pokud feditel DI odmitne zcela nebo zéasti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Thiitg 15 dnf,
pEipadng v Fadné prodlouZené [hit# rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé odloZeni vici.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a mus{ obsahovat ndsledujici naleZitosti ;

- ndzev a sidlo &koly,

- tislo jednact a datum vydéni rozhodnuti,

_-oznadeni Zadatele o informaci (jmeéno a pfijmeni fyzicke osoby, ndzev a sidlo pravnicke osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnati poskytnuti informace poZadované zadatelem,

- odilvodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, v&etng kaZdého omezeni prava na
informace, s uvedenim ustanoveni pifsludnych pravnich pkedpist,

- poudeni o odvolani, které obsahuje pougeni o mistu, form& a dobé& podani odvolani,

- vlastnoruéni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

- jméno, pfjmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnut{ se doruéi do viastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel 24d4 o poskytnutl vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, DD pripustné informace
poskytne a soub&né rozhodne o odepieni vyloudenych informaci.

Zastupce feditele vede evidenci pisemnych Z&dosti o poskytnuti informace. Evidence zidosti obsahuje:

- datum dorugen( #adosti, véc, &islo jednaci,

- jméno, pfijmeni Zzadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpdisob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,

- datum vyfizeni Zadosti.

Udaje v evidenci Zadost! jsou chranény zakonem.

C1.7 Odvolani |
Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani ke zFizovateli prostfednictvim Feditele
DD ato do 15 dnit ode dne dorudeni rozhodnuti nebo od uplynut! lhity pro vytizeni zadosti,

- O odvolant proti rozhodnutf o odmitnut{ poskytnuti informace vydaném feditelem DD rozhodne zfizovatel do 15
- dnil od pfedloZen( odvolani teditelem DD. Pokud zfizovatel v uvedené 1hit& nerozhodne, ma se za to, Ze vydal

rozhodnuti, kterym zamit! odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den dorugeni tohoto rozhodnuti se
povazuje den nasledujici po uplynuti lhiity pro vyfizeni odvoldni.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim nenf dotfena moZnost soudniho pfezkoumani rozhodnuti o
odvoldni. .

€18 Uhrada nakladii a vyro&ni zpriva

Reditel DD bude pozadovat tthradu skutenych ndkiadd spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii,
opatfenim technickych nosi¢f dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi
piedpokladanou vysi Ghrady nékladh. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce déti, kte¥{ pozaduji
informace o DD (vychovny program, koncepce DD, organiza¢ni struktura) a o vysledcich déti ve vychovném
procestt.

CL9 Zavéreénd ustanoveni

1. Tento vnitfni pfedpis vstupuje v i&innost dnem 1. 9. 2006

Prilehy:
1. Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace , Rozhednuti o odmitnuti poskytnut; informace,
Evidence pisemnych Zadosti o poskytnutf informace .

-2. Sazebnik thrad za peskytovani informaci -

3. Vzor VyroCni zpravy o poskytovan| informaci za pfedchdzejici kalendaini rok

V Hodoning dne 1. 9. 2006



2.5 Pfilohy ke smérnici o aplikaci zakona 106/19%9

] Pfiloha &. 1 Postup p¥i vyfizovani Zidosti o poskytnuti informace
‘ Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Vzor rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Skolske zalizeni .............

¢j.: Datum vydéni rozhodnutl

Zadate! (nazev a sidlo pravnické osoby, jméno a pEijmeni fyzické osoby)

Rozhodnuti 7

0 odmitnuti poskytnutf informace podle §15 zakona &.106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim
Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoven{ zakona &.106/1 999 Sb.} se informace (uvést jaké informace se Zadatel
domdhal) , o kterou jste zadal (a) v Zddosti ze dne (uvést den podani ve smysEu §14 odst. 1 zdkona &,106/1959
Sb.) neposkytuje

Odivodnéni

Uvést odlivodnéni kaZdého omezeni prava na informace, v&etng prislusnych ustanoven{ zdkona 8.106/1999 Sh.
Pouéeni o odvolani

Uwést, Ze proti tomuto rozhodnut( je mozné podat odvolani k (oznagit dany subjekt), a to do 15 dnfi ode dne
doruceni, prostfednictvim (oznagit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

Jméno, pi{jmeni feditele skolského zatizen!
vlastnoruéni podpis

PFiloha & 2 Sazebnik ihrad za poskytovani informaci
Poskytovani informacf  Pozndmka K&
i. Kopirovani na kopirovacich strojich Ad jednostranné 1,50
. Ad oboustranné 2,00
A3 jednostranné 3,00
- A3 oboustranné 4,00
2. - Tisk na tiskdrnach PC - Ad gernobilé 3,00

A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magneticke noside Disketa 3,57 20,00
CD 50,00
4, Price s pogitatem .  BAKALAR - vystup 3,00 (1 minuta)
INTERNET - vystup 0,50 (1 minuta).
3. Telekomunikaéni poplatky Meziméstské  Dle platnych tarifa

Faxové Dle platnych tariffi
Mistnl Dle platnych tarifi
E-mail Dle platnychtarifa

6. PoStovné a jiné poplatky Dle plamych tarift -
T - Druhopisy vysvédeeni a diplomi Uhrada vynaloZenych nakladt
8. NahliZeni do spist a vnitfnich dokument{ $koly Bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kanceldfi skoly. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku odpovnda zastupce feditele Skoly.
Zastupce feditele gkoly je povinen Zadateli na jeho Zadost potvrdit ptedpokladanou vy tthrady nakladi.

V oditvodnénych piipadech podmini vydani informace zaplacenim thrady nebo zdlohy. V¥3e zalohy nesmi
prekrotit pfedpoklddané vynaloZené naklady.

Uhrada nakladt je pifjmem Skoly.

Priloha &. 3 V¥roéni zpriva o poskytm 4ni informaci za predchaquc[ kalendiini rok

* Reditel 8kolského zaFizeni zvefejni vidy do 1. bfezna vyroéni zprdvu za pfedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona 106/1999 Sb,
Vyrolni zprdvu zpracovavd ........... e



Vyrotni zprava ma podobu formulzife

Vyrotni zprava o poskytovén{ informaci za pfedchazejici kalendaini rok 200...
Skola: :

1. Podané pisemné Zadosti o informace

Pocet: :

2. Podana advolani proti rozhodnuti

Pocet:

3. Opis podstatné &asti rozsudku, kterym doglo k pfezkoumanf rozhodnutf o odmitnuti poskytnuti infarmace
{neuvadsji se osobni ddaje)

4. Dalii informace vztahujici se k uplatnéni zdkona 106/1999 Sb.

5. Zodpovida Zpracoval

Ditsky domod M Jarodova 1

adresa; Jarciove 172267, 685 01 Hodonin
IC: 54480020, 2.4. 2032671/0100
e-mail; dd.hodoningho.orgman.cz
Tel.; 518 308 304



